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Circolare n° 5 Muro Leccese, 06/09/2019

» A tutti i docenti dell’Istituto Comprensivo
di Muro Leccese
LORO SEDI

Oggetto: Responsabili Aree strategiche del P.TO.F. (ex Funzioni Strumentali) e Figure
Organizzative/Referenti di Progetto per I’ a.s. 2019/2020 - Individuazione docenti.

Si comunica che i docenti che aspirano ad ottenere incarichi di Responsabili delle Aree strategiche del
P.TO.F. (ex Funzioni Strumentali) e/o di Referenti di Progetto per I’ a.s. 2019/2020 , ai sensi
dell’art. 33 del CCNL del 27.11.2007 e della Legge 107/2015, dovranno presentare domanda al Dirigente
Scolastico, su apposito modello allegato, entro le ore 12.00 di Mercoledi, 11 settembre 2019.

Come deliberato nel Collegio dei Docenti del 02.09.2019, la richiesta potra essere avanzata per le
funzioni e compiti specifici.

Responsabili Aree strategiche del P.TO.F.
Aree-Azioni-Compiti specifici
Termine di presentazione della domanda: Mercoledi, 11 settembre 2019

1° Funzione
Area 1: Gestione del Piano dell’Offerta formativa (Ricerca, innovazione, qualita)

1) Coordinamento della progettazione curricolare della Scuola dell’Infanzia, Primaria e
Secondaria nell’attuazione della riforma.

2) Aggiornamento del P.T.O.F. per I’a.s. 2019/20, del PDM e della Rendicontazione sociale;

3) Monitoraggio dell’ O. F. della scuola.

4) Organizzazione e realizzazione di una sintesi del P.T.O.F. da distribuire alle famiglie
all’atto dell’iscrizione.

5) Aggiornamento/integrazione del Patto di corresponsabilita educativa;

6) Coordinamento delle attivita in rete;

7) Realizzazione di progetti formativi d’intesa con Enti ed Istituzioni esterni alla scuola;

8) Coordinamento delle attivita di educazione civica, Progetto Legalita, CCRR.

2° Funzione
Area 1: Gestione del Piano dell’Offerta formativa (Ricerca, innovazione, qualita)
Valutazione interna ed esterna Scuola dell ’Infanzia e Scuola Primaria




e

Coordinamento delle attivita di aggiornamento e di formazione on line promosse
dall’INDIRE e dal MIUR;
Coordinamento delle attivita di valutazione scolastica promosse dall’INVALSI;
Monitoraggio dei dati riguardanti gli esiti degli alunni con riferimento a :

a. Competenze acquisite (esiti delle prove INVALSI e confronto con i dati regionali e

nazionali);

Coordinamento delle attivita di valutazione disciplinare degli alunni alla luce delle varie
riforme scolastiche emanate negli ultimi anni;
Tabulazione degli esiti delle prove parallele;
Ricerca e formulazione di strumenti per [’autovalutazione e valutazione dell’Offerta
Formativa e per I’autovalutazione e valutazione d’Istituto;
Somministrazione ed elaborazione dati finali.

3° Funzione

Area 1: Gestione del Piano dell’Offerta formativa (Ricerca, innovazione, qualita)
Valutazione interna ed esterna Scuola Secondaria

(98]

Proposta di azioni di miglioramento sul piano organizzativo delle attivita della scuola
(scrutini, esami, aggiornamento sito web).
Coordinamento delle attivita di aggiornamento e di formazione on line promosse
dall’INDIRE e dal MIUR;
Coordinamento delle attivita di valutazione scolastica promosse dall’INVALSI;
Monitoraggio dei dati riguardanti gli esiti degli alunni con riferimento al:

a. Successo scolastico (esiti degli scrutini, votazione di diploma conseguita);

b. Competenze acquisite (esiti delle prove INVALSI e confronto con i dati regionali e

nazionali);

Monitoraggio dei dati riguardanti gli esiti degli alunni con riferimento al successo scolastico
(riscontro con gli istituti superiori);
Coordinamento delle attivita di valutazione disciplinare degli alunni alla luce delle varie
riforme scolastiche emanate negli ultimi anni;
Tabulazione degli esiti delle prove parallele;
Ricerca e formulazione di strumenti per 1’autovalutazione e valutazione dell’Offerta
Formativa e per 1’autovalutazione e valutazione d’Istituto;
Somministrazione ed elaborazione dati finali.

4° Funzione

Area 3: Integrazione scolastica (Recupero del disagio)

1)
2)

3)
4)
S)

6)
7)

8)

Analisi delle situazioni individuali segnalate per identificarne carenze e bisogni;
Coordinamento/attivazione/monitoraggio delle attivita didattico-educative di prevenzione
del disagio scolastico;

Programmazione ed implementazione di attivita per assicurare il successo scolastico agli
alunni bisognosi;

Predisposizione ed implementazione di un Progetto “Accoglienza/Integrazione”
(necessariamente attento alla presenza degli alunni stranieri ed ai temi dell’interculturalita.
Monitoraggio degli alunni in condizione di disagio sociale ed economico ed attivazione di
iniziative di supporto a loro favore;

Cura dei rapporti con I’équipe socio-psico-pedagogica;

Monitoraggio degli alunni con BES e a rischio di dispersione (che entrano in ritardo, che si
assentano...);

Predisposizione del necessario per la realizzazione di dibattiti, incontri con esperti,
convegni, manifestazioni.




9) Progettazione/attuazione di attivita di aggiornamento/formazione specifica nell’ambito

dell’integrazione scolastica.

5° Funzione
Area 4: Servizi per gli studenti (Visite guidate e viaggi di istruzione)

1) Organizzazione delle uscite didattiche, delle visite guidate e dei viaggi di istruzione nella

Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria;
2) Predisposizione degli strumenti necessari per la realizzazione delle visite guidate e dei
viaggi d’istruzione ( revisione del piano annuale, modulistica, preventivi, monitoraggio,

valutazione e archiviazione di materiali)

Figure organizzative
(Referenti di Progetto per tutti gli ordini di scuola)
Termine di presentazione della domanda: Mercoledi, 11 settembre 2019

o Referente continuita
. Referente della Didattica per la Scuola dell’Infanzia
. Animatore Digitale

Pervenute le domande, il Dirigente provvedera al loro esame e relazionera al Collegio dei Docenti che, in
una delle prossime riunioni, deliberera sull’attribuzione degli Incarichi di Funzione Strumentale per I’a.s.

2019/2020.
Ai docenti che otterranno ’incarico sara corrisposto, per 1’attivita prestata, un compenso forfettario lordo,

che sara stabilito in sede di Contrattazione Integrativa di Istituto, riveniente dalle risorse spettanti a questa
istituzione Scolastica sulla base dell’applicazione dell’art. 37 del CCNI del 31.08.1999, annualmente

assegnate dal MIUR.
La liquidazione del compenso avverra al termine dell’anno scolastico, a seguito di presentazione di una

documentata relazione sull’attivita svolta.
Si precisa che tutte le attivita in parola dovranno essere svolte in orario non coincidente con quello

di servizio.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
[ Dott.ssa Antonella Corvaglia
06/09/2019 09:49:23
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