
 
 
 

 
 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO MURO LECCESE 
Scuola dell’Infanzia – Primaria – Secondaria di Primo Grado 

tel. 0836/341064 – fax 0836/444614 – Via Martiri d’Otranto,  – 73036 MURO LECCESE (LE) – C.F. 92012610751   
 e-mail: leic81300l@istruzione.it – leic81300l@pec.istruzione.it – www.comprensivomuro.gov.it 
 
Circolare n.2                                                             Muro Leccese, 02/09/2019 
 

                    Al Personale Docente – SEDE 
          Al D.S.G.A e al Personale ATA - SEDE 

 
 
Nel formulare a tutto il personale della scuola gli auguri per il nuovo anno scolastico, si invia un 
prospetto di massima degli impegni professionali del periodo. 
I docenti saranno impegnati in attività funzionali al’insegnamento (Collegio Docenti, Programmazione 
didattica, Progettazione, Consigli di classe, Interclasse, Intersezione…) secondo il seguente calendario. 
 

Calendario attività inizio anno scolastico 
Dal 2 al 13 settembre 2019 

 
Data / Orario        Attività Adempimenti – Ordine del giorno 

 
2 settembre 

(lunedì) 
h. 8.00/9.30 

 
Avvio dell’anno scolastico 
 

 
1. Presa di servizio da parte dei docenti trasferiti, 

neoimmessi, incaricati annuali e assegnati:  
apposizione della firma di presenza. 

 
2 settembre 

(lunedì) 
h. 9.30/11.00 

 
 

 
Collegio dei Docenti 
Unitario. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Lettura e approvazione verbale seduta 
precedente. 

2. Insediamento del Collegio a.s. 2019/2020 – 
Nomina del segretario verbalizzante. 

3. Accoglienza dei nuovi docenti. 
4. Nomine Collaboratori del Dirigente e 

Responsabili di plesso. 
5. Nomina Coordinatori Dipartimenti Disciplinari. 
6. Autovalutazione di Istituto a.s. 2018/2019 e 

Piano di Miglioramento. 
7. Piano triennale dell’offerta formativa a.s. 

2019/2020 (PNSD, Erasmus KA1, Aree a forte 
processo immigratorio, iniziative di formazione 
e aggiornamento, Pon FSE atelier digitale, 
iniziative con Enti locali). 

    Auguro a me e a tutti Voi che il primo giorno di lavoro e tutti quelli successivi portino tanta 
bellezza. Come al solito, daremo il massimo e anche di più. 
Buon anno scolastico 2019/2020 

Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                                     Antonella Corvaglia 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. Avvio procedura per l’assegnazione delle 
Funzioni Strumentali: definizione delle aree, 
delle azioni, dei compiti specifici; termini per la 
presentazione delle candidature. 

9. Calendario scolastico: scansione in trimestre o 
quadrimestre. 

10. Organizzazione oraria delle lezioni. 
11. Attività alternativa all’ora di religione cattolica. 
12. Calendario delle attività dei giorni precedenti 

all’inizio delle lezioni. 
13. Formazione d’Ambito I.C. Muro Leccese - 

Contenuti del corso e calendario delle attività. 
14. Comunicazione della Dirigente.    

2 settembre 
(lunedì) 

h. 11.00/12.00 

Riunione D. S. con Funzioni 
Strumentali uscenti e 
Responsabili di Plesso. 

Primo approccio anno scolastico 2019/2020. 

3 settembre 
(martedì) 

h 09.00/12.00 

Incontro dei docenti della 
Scuola dell’Infanzia di Muro 
Leccese e Sanarica  alunni 5 
anni a.s. 2018/19 con docenti 
cl. 5^ a.s. 2018/19 della 
Scuola Primaria di Muro 
Leccese   

Passaggio di informazioni 

3 settembre 
(martedì) 

h. 10.00/11.00 
 

Incontro dei docenti della 
Scuola dell’Infanzia di 
Palmariggi 

Strategie per l’inclusione 

3 settembre 
(martedì) 

h. 9.00/9.30 
 

Incontro del D.S. con i 
docenti delle educazioni 
della Scuola Secondaria di 
1° grado  

Proposta di articolazione classi 

3 settembre 
(martedì) 

h. 9.30/10.00 
 

Incontro del D.S. con i 
docenti di sostegno dei tre 
ordini di scuola 

Criteri per l’utilizzo dell’organico di sostegno 

3 settembre 
(martedì) 

h. 10.00/10.30 

Incontro del D.S. con i 
docenti di matematica della 
Scuola Secondaria di 1° 
grado 

Proposta di articolazione classi 

3 settembre 
(martedì) 

h. 10.30/11.30 
 

Incontro del D.S. con i 
docenti di lettere della 
Scuola Secondaria di 1° 
grado 

Proposta di articolazione classi 

4 settembre 
(mercoledì) 
h.9.00/12.00 

Riunione docenti per ordine 
di scuola/plesso 
presieduta dai Coordinatori 
del Dirigente e dal 
Responsabile della Didattica 
della Scuola dell’Infanzia 

1. Introduzione all’insegnamento scolastico 
dell’Educazione Civica: Legge n.92 del 
20/08/2019. 

2. Progetto Legalità: revisione del progetto a.s. 
18/19 e proposte per l’a.s. 19/20. 

3. Lettura e condivisione del Protocollo 
Inclusione. 

4. Lettura e condivisione del RAV: priorità ed 
obiettivi. 

5. Progetto Erasmus KA1. 



5 settembre 
(giovedì) 

h.09.00/12.00 

 Attività di accoglienza nei 
plessi della Scuola 
dell’Infanzia (Muro Leccese, 
Giuggianello, Palmariggi, 
Sanarica) e della Scuola 
Primaria (Muro Leccese, 
Giuggianello, Palmariggi). 

 
 
- Organizzazione dell’accoglienza degli alunni nei 
rispettivi plessi. 

5 settembre 
(giovedì) 

h. 9.30/10.00 

Incontro del D.S. con i 
docenti della Scuola 
dell’Infanzia. 

 
Assegnazione dei docenti alle classi. 
 

5 settembre 
(giovedì) 

h. 10.00/10.30 

Incontro del D.S. con i 
docenti della Scuola 
Primaria 

 
Assegnazione dei docenti alle classi. 
 

5 settembre 
(giovedì) 

h. 10.30/11.00 

Incontro del D.S. con i 
docenti della Scuola 
Secondaria di 1° grado 

 
Assegnazione dei docenti alle classi. 
 

5 settembre 
(giovedì) 
ore 11.00 

 

Riunione  del GLI ( tutti i 
docenti di sostegno, tutti i 
genitori, i coordinatori delle 
classi con alunni H, la 
funzione strumentale 
uscente, gli operatori socio-
sanitari). 

 
 
-Criteri per l’utilizzo dell’organico di sostegno. 
-Condivisione del PAI. 
-Proposte progettuali per l’inclusione. 

6 settembre 
(venerdì) 

 
I docenti non 

interessati 
lavoreranno per 

dipartimenti  
 

 
1. Piano di accoglienza degli 
alunni delle classi prime. 
(ore 9,00) 
 
2. Incontro degli insegnanti 
curricolari della Scuola 
dell’Infanzia con gli 
insegnanti delle classi quinte 
della Scuola Primaria  
a.s. 2019/20. 
(ore 10,00/11.00) 
 
3. Incontro degli insegnanti 
curricolari e di sostegno 
delle classi quinte della 
Scuola Primaria con tutti i 
docenti delle classi terze 
delle Scuole secondarie di 1° 
grado a.s. 2019/20. 
(ore 11,00/12.00) 
 

 
- Proposte per il Piano di Accoglienza degli alunni: 
infanzia/primaria; secondaria. 
 
  
 
- Progetto continuità: proposte e modalità 
organizzative. 
 
 
 
 
 
- Progetto continuità: proposte e modalità 
organizzative. 
 
 
 
 

9 settembre 
(lunedì) 

ore 9.00/12.30 
 
 

- Riunione per Aree dei 
diversi ordini di scuola. 
-Area linguist./artist./espres. 
 (lettere, lingue straniere,  
  arte, musica, sostegno). 
-Area storico/geografica 
(storia, geografia, religione). 
-Area matem./scient./ tecnol. 

 
 
 
-  Progettazione educativa e didattica: revisione dei 
piani di lavoro disciplinari. 



(matematica, scienze, tecn. ). 
10 settembre 

(martedì) 
Ore 9.00/12.00 

 

 
- Riunione dei Consigli di 

Classe, Interclasse, 
Intersezione e dei 
dipartimenti disciplinari  

 
 
 
 
 
-  Progettazione delle attività 
    del T. P. 
 
-  Progettazione delle attività 
    extracurricolari. 

 
- Definizione del Piano annuale delle attività 
scolastiche ed extrascolastiche; 
 
-Progettazione educativa e didattica: revisione dei 
piani di lavoro disciplinari. (Completamento delle 
attività). 
 
 
 
- Proposte per attività di recupero e/o 
 Potenziamento da realizzare in orario curricolare 
(bozza progetti). 
 
- Proposte per attività di recupero e/o 
 Potenziamento da realizzare in orario 
extracurricolare (bozza progetti). 

10 settembre 
(martedì) 

Ore 10.30/12.00 
 

Attività di accoglienza nei 
plessi della Scuola 
dell’Infanzia (Muro Leccese, 
Giuggianello, Palmariggi, 
Sanarica) e della Scuola 
Primaria (Muro Leccese, 
Giuggianello, Palmariggi). 

 
 
- Organizzazione dell’accoglienza degli alunni nei 
rispettivi plessi. 

11 settembre 
(mercoledì) 

ore 9.00/12.00 
 

 
Riunione dei Consigli di 

Classe, Interclasse, 
Intersezione e dei 
dipartimenti disciplinari  

 
 

 
1. Proposte per la progettazione delle Unità di 

apprendimento disciplinari e multidisciplinari 
di tipo laboratoriale (numero, tipologia, tempi). 

 
2. Sperimentazione CLIL. 
 
3. Intese per la definizione delle prove di ingresso, 

prove disciplinari, prove parallele, prove di 
realtà.  

(Criteri di correzione e di valutazione condivisi) 
11 settembre 
(mercoledì) 

ore 10.30/12.00 
 

 Attività di accoglienza nei 
plessi della Scuola 
dell’Infanzia (Muro Leccese, 
Giuggianello, Palmariggi, 
Sanarica) e della Scuola 
Primaria (Muro Leccese, 
Giuggianello, Palmariggi). 

 
 
- Organizzazione dell’accoglienza degli alunni nei 
rispettivi plessi. 

12 settembre 
(giovedì) 

Ore 9.00/10.00 
 

Riunione commissione 
formazione classi prime 
Scuola Primaria Muro 
Leccese 
 

 
-Formazione classi prime della Scuola Primaria di 
Muro Leccese alla presenza del Presidente del 
Consiglio d’Istituto. 

12 settembre 
(giovedì) 

Ore 10.00/12.00 
 

 Attività di accoglienza nei 
plessi della Scuola 
dell’Infanzia (Muro Leccese, 
Giuggianello, Palmariggi, 
Sanarica) e della Scuola 

 
 
- Organizzazione dell’accoglienza degli alunni nei 
rispettivi plessi. 



Primaria (Muro Leccese, 
Giuggianello, Palmariggi). 

13 settembre 
(venerdì) 

ore 10.00-11.30 

 
Collegio dei Docenti unitario 
 

 
L’ordine del giorno sarà comunicato con apposita 
circolare. 

13 settembre 
(venerdì) 
ore 11.30 

 
Consiglio d’Istituto. 

 
L’ordine del giorno sarà comunicato con apposita 
circolare. 
 

 
Data da definire 

Assemblea personale ATA 
con la partecipazione dei 
Responsabili di plesso. 

Presentazione del Piano di Lavoro a.s. 2019-2020 

16 settembre 
(lunedì) 

Inizio lezioni 
 

 
- Gli incontri si terranno presso la Scuola Secondaria di Muro Leccese.  
- Le date e l’ordine del giorno degli incontri potranno subire variazioni dovute a scelte procedurali 

e/o organizzative. In questo caso sarà data opportuna preventiva comunicazione. 
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